
 

 

“Referència: AUXADM0511” 

CONVOCATÒRIA QUE HA DE REGIR EL PROCÉS DE SELECCIÓ per a la provisió  de 2 llocs de 
treball com a AUXILIAR ADMINISTRATIU, grup PAS-TFPT, a temps complert. 

 

Valoració CV (30 punts) 

 

Requisits mínims 

 

- FP 1 Administratiu o equivalent 
- Nivell B de Català 
- Ofimàtica  
- Experiència mínima a l’àmbit sanitari com a aux. administratiu / administratiu 6 mesos 
- Flexibilitat horària  

 

Es volarà 

Experiència a l’àmbit sanitari ............................................................................... 3 
Menys d’1 any a CASAP .............................................................................. 1 
Menys d’1 any a XHUP / ICS .................................................................... 0,5 
De 1 a 2 anys a CASAP ................................................................................ 2 
De 1 a 2 anys a XHUP / ICS .......................................................................... 1 
Més de 2 anys a CASAP ............................................................................... 3 
Més de 2 anys a XHUP / ICS ..................................................................... 1,5 

 
Coneixements i habilitats ..................................................................................... 6 

Formació vinculada a la gestió de persones  .............................................. 2 
Formació en gestió de conflictes ................................................................ 2 
Formació en atenció al públic ..................................................................... 2 

 
Informàtica ......................................................................................................... 9 

Programes específics del sector sanitari (SIAP/ SAP) ................................. 4 
Nivell avançat paquet MS Office ................................................................ 3 
Coneixements FacturaPlus , Outlook, internet, TIC’s ................................. 2 

 
Idiomes ............................................................................................................... 2 

Nivell C català ............................................................................................. 1 



 

Nivell de conversa bàsic  llengua estrangera ........................................... 0,5 
Nivell de conversa avançat  llengua estrangera  ........................................ 1 

 


